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1 - Apresentagao

Com o proposito de divulgar junto ao mercado os pregos referenciais praticados pelas Empresas de
Eventos, a Associagdo Brasileira de Empresas de Eventos ES — ABEOC BRASIL Espirito Santo — torna
publico que o preco do servico das empresas organizadoras de eventos é o valor cobrado pelos servigos
de organizacgdo, a comissao recebida pela intermediagdo na captagao de recursos financeiros e a taxa de
administragéo referente a contratagao de servigos de terceiros.

Esta Tabela Referencial foi revisada e aprovada em Assembleia Geral Extraordindria realizada no dia 1°
de fevereiro de 2021 e reajustada em 26,08%, de acordo com o IGPM - indice Geral de Precos do
Mercado, acumulado de junho de 2019 a janeiro de 2021. Esta tabela comeca a vigorar imediatamente e
cancela e substitui a anterior em vigor até entdo. Ela tem como base a Lei N° 11.771/08 (Lei Geral do
Turismo) e o Decreto Federal N° 7.381/10, e é para uso exclusivo das Empresa de Eventos, cuja atividade
fim é organizacdo de eventos com sede no Espirito Santo. A tabela serd reajustada anualmente pelo
IGPM/FGV ou por outro indice oficial que venha substitui-lo a cada exercicio fiscal.

2 - Conceito

Compreende-se como custos das Empresas de Eventos: os Custos Internos (visita técnica, concepgéo,
planejamento, operacionalizacgao, didria de produtor, despesa extra de produgdo reembolsavel); a Taxa de
Administracdo de Gestdo e Contratagdo de Servigos de Terceiros e a Comissao pela Intermediacdo na
Captacao de Recursos Financeiros para Realizagao do Evento.

3 - Custos Internos

3.1 - Visita Técnica: visita ao local onde serd realizado o evento para reconhecimento e andlise
técnica-operacional, medicdes e levantamento fotografico. O valor a ser cobrado, conforme o porte do
evento, refere-se a uma visita técnica realizada até 30 Km (trinta quildémetros) da sede da Empresa. A
partir desta distancia, as despesas e respectivos valores relacionados a este item serdao definidos de
acordo com as necessidades pontuadas no item Despesas Extras de Produgdo Reembolsaveis.

3.2 - Concepgao: trata-se da criagao, inteligéncia estratégica e desenvolvimento de conceito de um
determinado evento de acordo com a necessidade do cliente. Para a concepgéao do projeto é necessario
o levantamento de informagdes junto ao Cliente (briefing), tais como: identificacdo de suas
necessidades, objetivos principais, publico-alvo, tipo de evento, dentre outras;

A partir de 30 Km (trinta quilometros) da sede da Empresa, as despesas e respectivos valores
relacionados a este item serdo definidos de acordo com as necessidades pontuadas no item Despesas

Extras de Produgao Reembolsaveis.

No caso de haver criagdo de pecas publicitarias a indicacdo é utilizar a Tabela Referencial de Valores do

o éot;aaf\gu%

Sindicato das Agéncias de Propaganda do Espirito Santo, SINAPRO-ES.



TABELA REFERENCIAL - VIGENCIA 2021

3.3 - Planejamento: fase primordial para se alcangar os objetivos e metas do evento. Nesta etapa a
empresa deverd: elaborar o briefing detalhado com as necessidades do cliente; estruturar o
planejamento e o respectivo cronograma de execucgao; levantar todos os custos para a realizagao do
evento; prever recursos materiais, financeiros e de apoio para atender as exigéncias operacionais;
levantar todas as informagdes técnicas do evento, presencial, online ou hibrido; definir o formato
(presencial, online ou hibrido); ao definir o formato online impactard em toda logistica — formato de
paineis e palestras, tempo por quadro (palestra ou painel), quantidade de palestras e/ou painéis;
quantidade de dias do evento; fazer o registro da marca; fazer o planejamento necessario para a
campanha de marketing e divulgagao; criar uma campanhas de impacto social como parte do evento;
providenciar a criagao do roteiro/storytelling do evento; definir o suporte técnico de internet e plataforma
de transmissdo; definir quantidade de produtores e o nimero de didrias para o evento; negociar,
formalizar e contratar os servigos de terceiros; emitir as normas de servigos instruindo e disciplinando
procedimentos e rotinas de trabalho; dispor de profissionais para assumir responsabilidade pela
coordenacgao e execugao dos trabalhos; assegurar a quantidade e qualidade dos materiais, produtos e
equipamentos necessarios para a operacionalizagao dos eventos; implantar um método de controle e
acompanhamento das providéncias e decisbes a serem tomadas no curso do evento, incluindo o Plano
de Contingéncia; elaborar a planta geral do evento; providenciar a liberagdo e licenciamento junto aos
orgaos publicos (Corpo de Bombeiros, Policia Civil, Juizado de Menores, Prefeituras, Vigilancia Sanitaria,
dentre outros); produzir o relatério final e realizar uma reunido de avaliagdo pés-evento. Eventualmente
uma ou mais etapas descritas acima podera ndo ser pertinente ao evento que sera desenvolvido. A partir
de 30 Km (trinta quildmetros) da sede da empresa organizadora, as despesas e respectivos valores
relacionados a este item serdo definidos de acordo com as necessidades pontuadas no item Despesas
Extras de Produgdo Reembolsaveis.

Em caso de troca do planejamento do evento, que impacta diretamente no trabalho ja realizado e
aprovado como troca de data e/ou local de realizagéo, formato (presencial, passando para on-line ou
hibrido e vice versa) serd considerado refagdo, com a necessidade de cobranga de um novo
planejamento.

3.4 - Operacionalizagao evento presencial: com base no planejamento, estabelecer e acompanhar o
cronograma das atividades necessarias a operagdo e apoio ao evento (montagem, realizagdo e
desmontagem); estabelecer um sistema de integracéo e relacionamento permanente com autoridades,
empresdrios, promotores, empresas vinculadas, especialistas, fornecedores, participantes e
colaboradores, colhendo subsidios e sugestdes; designar os coordenadores setoriais; coordenar a
montagem e desmontagem do evento; organizar a produgdo executiva; gerenciar a preparagdo e
distribuicdo de materiais promocionais, de divulgagéo e apoio; coordenar os fornecedores contratados;
acompanhar e coordenar os servigos relacionados ao receptivo; acompanhar a criagdo de pegas
publicitarias e instalagdo da programacdo visual e sinalizagdo do evento; definir quantidade de
produtores e o numero de didrias para o evento; supervisionar os servicos de manutencdo e as
instalagdes de todos os equipamentos e servigos contratados; coordenar a aplicagdo das normas
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estabelecidas quanto aos horarios de funcionamento das diversas unidades de servigos. A partir de 30
Km (trinta quildometros) da sede da Empresa de Eventos, as despesas e respectivos valores relacionados
a este item serdo definidos de acordo com as necessidades pontuadas no item Despesas Extras de
Produgao Reembolsaveis.

No caso de evento on-line e hibrido: Além das consideragdes acima, criagdo de pagina para captacao de
inscricdo e geracdo de leads; coordenar a montagem de toda infraestrutura a ser utilizada para a
transmissdo online; supervisionar a criagdo do material de comunicagdo em linguagem/formato
adaptado para web; criagcdo da lista de palestrantes, temas e painéis de debate; confirmacéo e solicitagédo
de informacgdes para divulgagdo de speakers; contratagéo e criagdo de canal para transmissao de acordo
com a meta de publico; realizar curadoria dos contetddos dos palestrantes; agendar ensaio técnico com
apresentador e palestrantes; alinhar responsabilidades com profissionais técnicos; fazer teste de
conexdo e acesso com palestrantes; repassar todo o roteiro do evento junto ao cliente; garantir a
propriedade intelectual e coordenar a aplicagéo de direitos autorais para a transmisséo.

3.5 - Diaria de Produtor: profissional disponibilizado para atuar durante todas as fases do evento: Visita
Técnica, Concepcao, Planejamento, Operacionalizagdo e Pré-producdo. Considera-se Didria de Produtor
até 08 (oito) horas de trabalho/dia, em dias Uteis, até no maximo as 22 (vinte e duas) horas. Eventuais
despesas tais como adicional noturno, fins de semana, feriados, pernoite e horas extras, serdo
negociadas caso a caso e/ou de acordo com a convengdao coletiva.

3.6 — Despesas Extras de Produgdao Reembolsaveis: sdo custos variaveis para a execugdo dos servigos
a partir de 30 Km (trinta quilémetros) da sede da Empresa de Eventos. Referem-se as despesas
relacionadas com: hospedagem,; transporte terrestre ou aéreo; locagdo de veiculos, 6nibus ou taxi;
combustivel; pedagio; alimentagéo; entre outras, necessarias a realizagdo e ao desenvolvimento das
atividades relacionadas a Visita Técnica, Concepgao, Planejamento e Operacionalizagao do Evento.
Também sao considerados custos operacionais as despesas eventuais necessdrias ao bom andamento
do evento — materiais diversos e/ou de consumo.

Pequeno
(até 250 pessoas RS 328,02 R$3.970,10 RS 5.870,74 R$ 2.412,79 RS 492,07
ou R$ 60.000,00)

Médio
(de 251 a 500 pessoas RS 396,71 RS 5.928,72 RS 8.980,04 R$3.970,10 RS 492,07
ou até R$ 130.000,00)

Grande

(de 501 a 1.000

pessoas ou até RS 455,26 RS 7.770,78 RS 12.089,37 RS 5.928,72 RS 492,07
R$ 300.000,00)

Mega

(acima de 1.000

pessoas ou acima RS 524,24 RS 10.880,10 RS 16.406,29 RS 12.089,37 RS 492,07
de 300.000,00)

0
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Observacoes:

« Para definigdo do porte do evento, serd considerada a verba ou publico, o que for maior;
« Em Concepgao, para cessao de direito da ideia/conceito e livre uso por parte do Cliente, devera ser acrescentado 50% ao valor deste

item.

- Os custos de Planejamento da tabela se referem a um prazo de até 90 (noventa) dias de antecedéncia do evento. A cada més adicional
a empresa cobrard um percentual de 30% do prego acima citado. Exemplo: um evento pequeno (até R$ 60.000,00) com 12 meses de
planejamento custara RS 5.870,74 + (11x R$ 1.761,22) = RS 25.244,18;

- Os custos de Operacionalizagdo: referem-se a 01 (um) dia de servigo. Por dia de servigo considera-se dias de montagem, dias de evento
e dias de desmontagem. Para mais de um dia, a empresa cobrard um percentual adicional de 30% ao prego acima citado para cada dia
adicional do evento. Exemplo: um evento pequeno (até R$60.000,00), com 01 (um) dia de montagem, 02 (dois) dias de duragdo e 01 (um)
dia de desmontagem, custara RS 2,412,79 + (3 x RS 723,84) = RS 4.584,30.

+ A realizagdo de um evento requer que o Planejamento e a Operacionalizagdo acontegam de forma interligada — uma depende da outra.

+ Didria de Produtor — o niumero de produtores a serem contratados dependerd da caracteristica e complexidade de cada evento,

contemplando: Visita Técnica, Concepgao, Planejamento, Operacionalizagéo e Pré-producao.

4 - Taxa de Administragao de Gestao e Contratacao de Servicos de Terceiros

Taxa de Administragao de Gestao e

Contratacao de Servigos de Terceiros

Pequeno

Médio
20%
Grande

Mega

A Taxa se aplica sobre os servigos de terceiros gerenciados pela empresa de eventos, independente da
forma de contratagcdo/faturamento. A taxa ndo se aplica sobre os Custos Internos de organizagao de
eventos da Empresa.
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5 - Comissao pela Intermediagao na Captagao de Recursos Financeiros

Comissao pela Intermediagado na

Captagao de Recursos Financeiros

Pequeno

Médio
20%
Grande

Mega

Esta comisséao se aplica quando a Empresa intermedia a captagao de recursos junto a patrocinadores
para viabilizar a realizagdo de eventos.

6 — Taxa de Financiamento

3,5% ao més

7 - Cancelamento

Apds orgamento aprovado pelo cliente, a empresa organizadora serd remunerada conforme segue:

Valor integral Proporcional ao Valor integral
as visitas 100% 100% servigo executado as diarias
executadas e ndo canceldvel executadas

8 - Prazos de entregas dos eventos

10 dias uteis 10 dias Uteis
Pequeno 10 dias Uteis apds aprovagdo 05 dias uteis apds aprovagdo

do rebriefing do rebriefing

10 dias uteis 10 dias Uteis
Médio 15 dias uteis apds aprovagdo 05 dias uteis apds aprovagao

do rebriefing do rebriefing

10 dias uteis 10 dias Uteis
Grande 20 dias Uteis apos aprovagao 05 dias uteis ap6s aprovagao

do rebriefing do rebriefing

10 dias Uteis 10 dias Uteis
Mega 25 dias Uteis apds aprovagdo 05 dias uteis apds aprovagdo

do rebriefing do rebriefing

OBSERVAGAO:

0 ndao cumprimento destes prazos minimos, a empresa organizadora devera acrescentar 20% dos valores de custos internos.
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